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PREFEITURA MUNICIPAL DE JI-PARANA Ji-Parana

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE JI-PARANA
Gabinete do Secretario de Obras e Servicos Publicos

PORTARIA N° 057/PMJP/GAB/SEMOSP/2025

Dispoe sobre a designacdo de servidores para atuarem como Gestor e Fiscais
do Contrato n° 007/PGM/PMJP/2024 (ID 1599639), celebrado com a

empresa Norte & Sul Servigos Terceirizados de Mdo de Obra Ltda.

O Secretario Municipal de Obras e Servigos Publicos do Municipio de Ji-Parand, Estado de
Rondonia, Cleberson Littig Bruscke, nomeado por meio do Decreto n° 0705, de 05 de fevereiro de 2025
(ID 1534806), no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1°

Designar os servidores abaixo relacionados para atuarem, em conformidade com a legislacao
vigente, como Gestor ¢ Fiscais do Contrato n° 007/PGM/PMJP/2024 (ID 1599639), celebrado com a
empresa Norte & Sul Servicos Terceirizados de Mao de Obra Ltda, cujo objeto ¢ a prestagdo de servigos
de mao de obra terceirizada com dedicagdo exclusiva e de forma continua, para atender as necessidades da

Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos, conforme autorizacdo do Prefeito (ID 1596422):

FUNCAO NOME Matricula n°
Gestor do Contrato Titular Valquiria Rodrigues Luz de Andrade 999433
Gestor do Contrato - Substituto Sérgio Adriano Camargo 11077
Fiscal Administrativo Titular Creosmar Alves da Silva 10861
Fiscal Administrativo - Substituto Magda de Souza Oliveira 97691
Fiscal Técnico Titular Esmeraldina Oliveira Dos Santos 12079
Fiscal Técnico Substituto Wemerson Bitencurt Cruz 999016

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

I Gestor do Contrato: servidor designado para coordenar e comandar o procedimento de fiscalizacdo da
execucao contratual;

II Fiscal Técnico: servidor designado para auxiliar o Gestor quanto a fiscalizagao do objeto contratual;

IIT Fiscal Administrativo: servidor designado para auxiliar o Gestor quanto a fiscalizacdo dos aspectos
administrativos, incluindo obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas nos contratos com dedicacao
exclusiva de mao de obra.
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DAS ATRIBUICOES DA FISCALIZACAO CONTRATUAL

Da fiscalizagao técnica

Art. 3° Compete ao Fiscal Técnico - Cabe ao Fiscal Técnico e nos seus afastamentos e

impedimentos legais, ao seu substituto, exercer as seguintes atribuicoes:

I - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

IT - fiscalizar a execugcdo do contrato, verificando pessoalmente o cumprimento das obrigagdes
procedimentais assumidas pela Contratada, bem como a qualidade e a quantidade dos resultados almejados
pela contratagdo, apresentando ao Gestor de Contrato relatorios circunstanciados ao término de cada etapa;
III - levar todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato ao conhecimento do Gestor de
Contrato, especialmente a existéncia de faltas, falhas ou defeitos nos servigos ou bens contratados;

IV - auxiliar o Gestor de Contrato na instru¢do do processo no tocante ao levantamento dos elementos
comprobatodrios de infragdo identificada no curso da execugdo contratual e lavra de relatdrio que instruird
eventual processo sancionatorio em face da Contratada;

V - quando ultrapassada sua competéncia, solicitar ao Gestor de Contrato ou, na sua auséncia, a autoridade
superior, em tempo habil, as orientagcdes e providéncias para a adogao das medidas convenientes e oportunas
para preservar o interesse da Administragao;

VI - verificar se o andamento das obras ou servigos obedece as especificacdes contidas no contrato, as
disposi¢cdes do respectivo projeto basico ou termo de referéncia e ao cronograma fisico - financeiro,
atestando o recebimento provisério de bens ou medigdes, bem como os respectivos demonstrativos exigidos
e suas comprovagdes para fins de liquidagdo;

VII - subsidiar o Gestor de Contrato, na instru¢do de eventuais alteragdes contratuais, com relatérios que
descrevam a situagdo fatica e operacional da execugdo contratual;

VIII - requerer, junto ao Gestor de Contrato, capacitacdo para cumprir com proficiéncia todas as suas
obrigacdes como Fiscal de Contrato, quando identificar alguma dificuldade;

IX - subsidiar o Gestor de Contrato ao término do contrato, com informagdes relevantes para o relatorio de
execugdo a ser apresentado a Controladoria Geral do Municipio;

X - elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestagao dos servicos referentes ao periodo de sua
atuacao;

XI - atender as convocacdes do Gestor do contrato quanto ao cumprimento de suas atribuicdes de
fiscalizagao;

XII - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizag¢ao das faltas ou dos defeitos observados;
XIIT - emitir notificagdes para a corre¢cdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada,
com a defini¢do de prazo para atendimento e alertando a Contratada que a ndo aceitagdo das justificativas ou
a omissao em apresenta-las podera ser causa a aplicacao das penalidades previstas em lei € no contrato;

XIV - comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucao do contrato nas datas estabelecidas, para que se ndo acatadas as alegacdes da Contratada, ou caso
ela se omita, o Gestor encaminhe o processo ao Controladoria Geral do Municipio para instrucdo do
processo administrativo sancionatdrio, em conformidade com o previsto na Instru¢do Normativa n°
04/CGM/PMIP/2024 (ID 1064860);

XV - fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao Gestor do contrato para ratificagio;

XVI - comunicar ao Gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a prorrogacao contratual ou a renovagdo tempestiva;

XVII - confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Provisorio quando da entrega do objeto constante na
Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens, com o apoio do Fiscal Requisitante e/ou Administrativo;
XVIII - avaliar a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da
aplicacdo das listas de verificacdo e de acordo com os critérios de aceitacdo definidos em contrato, em
conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato;

XIX - identificar ndo conformidades com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal Requisitante do
Contrato;
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XX - verificar a manutengdo das condicdes classificatérias referentes a pontuagdo obtida e a habilitagao
técnica, em conjunto com o Fiscal Administrativo do Contrato;

XXI - encaminhar as demandas de correcdo cobertas por garantia a Contratada;

XXII - apoiar o Fiscal Requisitante do Contrato na verificagdo da manutencdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacao;

XXIII - verificar a manuten¢ao das condi¢des definidas nos Modelos de Execucgdo ¢ de Gestdo do contrato,
em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato;

XXIV - apoiar o Gestor do Contrato na manuten¢do do histérico de Gestao do Contrato;

XXV - zelar pelo atendimento dos aspectos técnicos da solucao contratada;

XXVI - apoiar o Gestor do Contrato na atualizacdo do mapa de riscos, considerando os eventos ocorridos
durante a execuc¢ao do contrato;

XXVII - emitir parecer, sempre que solicitado, acerca de aspectos técnicos da solugdo contratada.

XXVIII - verificar a satisfagdo do publico usuario, se possivel a medicao;

XXIX - nos contratos com dedicacao exclusiva de mao de obra, verificar se os recursos humanos
empregados estdo coerentes com a quantidade e a qualificag@o profissional exigidas no contrato;

XXX - verificar a frequéncia dos funcionarios terceirizados;

XXXI - providenciar a atualizagdo dos Termos de Ciéncia, de Compromisso, de Manutencao de Sigilo e a
Declaragao de Nepotismo, sempre que ocorrerem alteragdes dos profissionais da equipe da Contratada; e
XXXII - participar da reunido inicial, que serd convocada pelo Gestor, logo ap6s a assinatura do contrato;

Paragrafo primeiro : A fiscalizacdo administrativa ¢ obrigatoria em contratos com dedicagao exclusiva.
Para os demais, a necessidade deve ser avaliada na fase de planejamento, podendo o gestor assumir as
fungdes, desde que garantida a distingdo de atividades e sem comprometer o desempenho.

Paragrafo Segundo : O Fiscal técnico, em caso de ndo cumprimento de qualquer das competéncias
estabelecidas nesta Portaria, estara sujeito as penalidades previstas na legislagdo em vigor.

Da fiscalizacio administrativa

Art. 4° Compete ao Fiscal Administrativo - Cabe ao Fiscal Administrativo nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, exercer as seguintes atribuicoes:

I - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato, com a realizacao das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

IT - verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo da Contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatodrios pertinentes, caso necessario;

III - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias e atuar
na hipotese de descumprimento;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacdes contratuais e reportar ao Gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico e com o requisitante;

VI - auxiliar o Gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pela
Contratada;

VII - atender as convocacdes do Gestor do contrato quanto ao cumprimento de suas atribuicdes de
fiscalizacgao;

VIII - atuar caso a Contratada ndo envie a respectiva nota fiscal no prazo acordado;

IX - auxiliar o Gestor na instru¢do completa do processo administrativo para aplicagdo de penalizacdo;

X - confirmar, nas contratagdes de prestacdo de servigos com dedicagdo de mado de obra exclusiva, o
pagamento das verbas rescisorias no término do contrato e dos documentos que comprovem a realocagao dos
empregados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢do do contrato de
trabalho;
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XI - exigir ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicag¢do exclusiva os comprovantes de
quitacdo das verbas rescisorias trabalhistas;

XII - requerer, junto ao Gestor do Contrato, capacitacdo para cumprir com proficiéncia todas as suas
obrigagdes como Fiscal Administrativo, quando identificar alguma dificuldade;

XIII - auxiliar o Gestor do Contrato no controle da vigéncia contratual;

XIV - atuar tempestivamente na solugao de eventuais problemas relacionados a alteragdes societarias, como
por exemplo, cisdo, fusdo e incorporagdo e reportar ao Gestor do Contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

XV - apoiar o Fiscal Requisitante na verificagdo da manutencdo da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratagao;

XVI - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo;

XVII - apoiar o Gestor do Contrato na manuteng¢do do historico de gestdo do Contrato;

XVII - apoiar o Gestor do Contrato na atualizagdo do mapa de riscos, considerando os eventos ocorridos
durante a execucdo do contrato, em especial no que tange a reavaliacdo do risco de descumprimento pela
Contratada das obrigagdes trabalhistas e previdencidrias para com os empregados.

§ 1° O Fiscal Administrativo, em caso de nao cumprimento de qualquer das competéncias estabelecidas
neste Portaria, estard sujeito as penalidades previstas na legislagdo em vigor.

§ 2° A andlise das planilhas com vistas a instrucdo dos casos de reequilibrio financeiro, reajuste,
repactuacdo, eliminacdo dos custos ndo renovaveis quando da prorrogacdo contratual, bem como o controle
da conta-deposito vinculada, devidos nos contratos de prestagao de servicos com dedicacdo exclusiva de
mao-de-obra, serdo realizados em conjuntos com a Gerencia de Contabilidade de Sistemas de Custos da
Secretaria Municipal de Fazenda do Municipio de Ji-Parana e que dispde sobre o Sistema de Informacgdes de
Custos do Municipio de Ji-Parana - SICJIPA estabelecido pelo DECRETO N° 0283, DE 31 DE JANEIRO
DE 2023.

DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DE CONTRATOS

Art. 5° Compete ao Gestor do Contrato - Cabe ao Gestor de Contrato e nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, exercer as seguintes atribuicoes:

I - Orientar-se e Cumprir as determinagdes da Instru¢do Normativa n° 04/CGM/PMIP/2024 (ID 1064860) ,
quando necessario apurar falhas cometidas pela Contratada.

IT - Instruir o processo de pagamento com os documentos comprobatorios;

IIT - Controlar a vigéncia contratual e informar a necessidade de alteracdes;

IV - Observar a prestacdo de garantia contratual conforme a Lei n°® 14.133/2021;

V - Solicitar renovagao contratual com 4 meses de antecedéncia;

VI - Para renovacao, apresentar:

a) Concordancia do fiscal;

b) Aceite da empresa;

¢) Mapa de Risco;

d) Pesquisa de mercado (quando aplicavel);

e) Comprovagao de manutengao das condi¢des de habilitagao;

VII - Comunicar ao Secretario qualquer irregularidade verificada pelo fiscal.

VIII - Verificar o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo

IX - Verificar a regularidade das obrigacGes previdencidrias, fiscais e trabalhistas

X - Prestar apoio a instrug¢do processual

XI - Instruir e analisar procedimentos de prorrogacgdo, reajustamento, repactuagdo, reequilibrio econdmico-
financeiro, rescisdo e demais alteracdoes dos contratos, apds comunicagdo, por meio de processo proprio
relacionado ao da contratagdo principal;

XII - Exigir e analisar a garantia contratual, quando prevista, bem como suas atualiza¢des nas celebracdes de
aditamentos que alterem o valor ou o prazo anteriormente pactuado, bem como a instru¢do inicial dos
processos de apuracdo de descumprimento contratual quando ocorrer o atraso de entrega da garantia,
submetendo-os a unidade competente para analisa-los.

XIII - Elaborar e coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do
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registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacgdes contratuais, e elaborar relatdrios mensais de rotinas
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

XIV - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

XV - Acompanhar as atividades de fiscalizagdo da manuten¢do das condig¢des de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, atestar a nota fiscal e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais constantes do mapa
de riscos;

XVI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea ;d;, do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de
2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato;

XVII - Elaborar e coordenar a atualizacdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e requisitante;

XVIII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos
fiscais técnico, administrativo e requisitante;

XIX - Assinar, em conjunto com os fiscais, o relatério de conformidade, de acordo com o modelo
disponibilizado pela Instrucao Normativa n° 04/CGM/PMIP/2024 (ID 1064860).

XX - Reportar-se somente ao preposto da Contratada para tratar de assuntos relacionados as questdes
processuais ¢ administrativas dos contratos, podendo realizar reunides peridodicas, com os respectivos
registros em ata, de modo a garantir a qualidade da execugdo do objeto contratado;

XXI - Encaminhar formalmente as demandas a Contratada;

XXIII - Encaminhar as demandas de correcao ndo cobertas por garantia & Contratada;

XXIIT - Encaminhar a indicacdo de glosas para a Controladoria Geral do Municipio;

XXIV - Elaborar documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho
na execug¢do contratual, baseando-se em indicadores objetivamente definidos e aferidos;

XXV - Autorizar o faturamento, com base nas informagdes produzidas no Termo de Recebimento Definitivo,
a ser encaminhado ao preposto da Contratada;

XXVI - Manifestar-se, no prazo de 10 (dez) dias tuteis, quanto a pedidos de prorrogagdes dos prazos
contratuais, solicitacdo de emissdo de atestado de capacidade técnica e atendimento as recomendagdes
exaradas nos Pareceres emitidos pela Procuradoria Geral do Municipio;

XXVII - manifestar-se, fundamentadamente e com o auxilio dos Fiscais, se necessario, quanto as alegacdes
apresentadas pelas contratadas em defesas prévias e recursos referentes a procedimentos de aplicagdao de
sangdes administrativas, estipulando prazos para a empresa apresentar defesa prévia, sempre em observancia
ao disposto legais.na Instrucio Normativa n° 04/CGM/PMIP/2024 (ID_1064860) a qual estabelece
procedimentos para aplicacdo das sancdes previstas art. 156 da Lei n® 14.133/2021, no ambito do Municipio;
XXVIII - O Gestor de Contrato, em caso de ndo cumprimento de qualquer das competéncias estabelecidas
nesta Portaria, estara sujeito as penalidades previstas na legislagdo em vigor.

Art. 6° O descumprimento das determinacdes do fiscal ou de seus superiores constitui motivo para
rescisao contratual, conforme previsto na Lei n° 14.133/2021.

Art. 7° Cabera ao Gestor, independentemente de solicitacdo, disponibilizar via sistema
de gerenciamento de contratos todos os documentos relacionados a gestio e fiscalizacio do contrato.

Art. 8° Os servidores designados poderao solicitar ao Gestor copias de documentos
pertinentes ao processo.

Art. 9° Nos impedimentos legais dos servidores designados, os substitutos assumirao as
respectivas funcoes.

Art. 10° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, com efeitos retroativos
a 01 de abril de 2025, vigorando até o término do Contrato n° 007/PGM/PMJP/2024 (ID 1599639).
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Ji-Parana, RO, na data da assinatura.

(assinado eletronicamente)
Cleberson Littig Bruscke
Secretario Municipal de Obras e Servigos Publicos
Decreto n2 0705, de 05 de fevereiro de 2025

(1D 1534806)

Avenida 02 de Abril, 1701 - Urupa - Ji-Parana/RO - Caixa Postal 268 - CEP 76.900-149
Fone: (69) 3416-4000 - CNPJ 04.092.672/0001-25 - site: www.ji-parana.ro.gov.br

smees  Documento assinado eletronicamente por CLEBERSON LITTIG BRUSCKE, SECRETARIO DE
@ iea  OBRAS, em 17/04/2025 as 12:49, horario de Ji-Parana/RO, com fulcro no art. 19 do Decreto n°
AT 435 de 27/02/2023.

Cientes
Seq. Nome CPF Data/Hora
1 SERGIO ADRIANO CAMARGO *** 170.762-** 17/04/2025 13:02
2 WEMERSON BITENCURT CRUZ **%* 908.342-** 17/04/2025 13:18
3 VALQUIRIA RODRIGUES LUZ DE ANDRADE **%* 023.022-** 17/04/2025 16:35
4 CREOSMAR ALVES DA SILVA *** 653.402-** 22/04/2025 08:40
5 ESMERALDINA OLIVEIRA DOS SANTOS **%* 023.502-** 30/04/2025 12:04
6 MAGDA DE SOUZA OLIVEIRA *** 378.132-** 26/05/2025 08:23
Documentos Relacionados
Seq. Documento Data ID
1 Memorando 284 12/08/2025 1959699
Referéncia: Processo n® 1-3402/2025. Docto ID: 1692234 v1
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